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受発注者間情報共有システム（ASP）

現場クラウドforサイボウズOffice
お申込みの手引き

本社／鹿児島市武1丁目35-4
TEL：099-814-4183

本社/福島県福島市鎌田字卸町23-16
TEL：024-554-2221
郡山支店/福島県郡山市安積北井一丁目37
TEL：024-946-1221
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福島市五月町4番25号 福島県建設センター5F
TEL：024-521-1227
MAIL：system-g@fkenkyo.or.jp
HP：http://fkenkyo.or.jp/

福島県建設業協同組合
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お申込から利用開始までの流れ
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施工会社 発注者 現場サポート

利用申込み利用申込み 受付受付

工事・ユーザー設定工事・ユーザー設定受付確認メール

利用開始案内

利用開始案内

受発注者利用ユーザー確認受発注者利用ユーザー確認

利用開始
★利用申込み時のポイント
工事名称は「工事番号+工事名称」で記入ください
(例)第00-00000-0000号 テスト工事

★「福島県建設業協同組合」で検索
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お申込ページについて①
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「福島県建設業協同組合」で検索

「情報共有システム利用申込」をクリック「情報共有システム利用申込」をクリック
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お申込ページについて②
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現場クラウドforサイボウズOfficeの
「お申し込みはこちらから」をクリック

現場クラウドforサイボウズOfficeの
「お申し込みはこちらから」をクリック
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1.基本情報の入力
基本条件の合意および個人情報保護方針の同意
1.お客様情報(ご担当者)
2.ご請求先情報
3.お支払い方法
4.オプション
5.各種コード



Copyright (c) Genbasupport Co.,Ltd. All right reserved.

基本条件の合意および個人情報保護方針の同意
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こちらは必ず入力が必要な項目です。
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1.お客様情報(ご担当)の入力
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2.ご請求先情報の入力
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★ポイント
「1.お客様情報」と入力内容が同じ場合は、
[お客様情報の引用]をクリックすることで情報を引用できます
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3.お支払い方法
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お支払い方法はお振り込みの一括請求のみですお支払い方法はお振り込みの一括請求のみです
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4.オプション 5.各種コード
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オプションの選択を行い「次へ」をクリックしてくださいオプションの選択を行い「次へ」をクリックしてください
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2.案件情報の入力
6.現場情報
7.発注・監督機関 及び 適用する 電子納品要領・基準(案)
8.利用者のログイン名
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6.現場情報の入力 7.発注・監督機関の入力
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※指定した「ご利用終了日」はシステムの利用期間に反映されます。

★ポイント
「工事番号+工事名称」で記入ください
(例)第00-00000-0000号 テスト工事
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※メールアドレスは大文字小文字も判別しているので、
スペルが同じメールアドレスでも別物と判断されるので注意が必要です。以下に例を示します。
・genba@genbasupport.com ・Genba@genbasupport.com
上記のメールアドレスはスペルは同じですが、別メールアドレス（別ユーザー）として処理されます。

8.利用者のログイン名の入力

メールアドレスは1ユーザーにつき1つ必要です
(メールアドレスをログイン時のログインIDとして使用)
メールアドレスは1ユーザーにつき1つ必要です
(メールアドレスをログイン時のログインIDとして使用)
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3.利用者情報の入力
9.利用者情報の設定
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9.利用者情報の入力
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選択した職位は押印欄に反映されます選択した職位は押印欄に反映されます

受注者の方は自身でログイン時のPWを設定できます受注者の方は自身でログイン時のPWを設定できます

閲覧のみの場合はチェックを入れます(職位の入力は不要)閲覧のみの場合はチェックを入れます(職位の入力は不要)
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4.確認画面
10.入力内容の確認
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10.入力内容の確認
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入力内容を確認後、

「
」

をクリックしてください。

入力内容を確認後、

「
」

をクリックしてください。
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5.注文完了


